KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Albrechticich v Jizerskych horach

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Albrechtice v Jizerskych horach schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim & 86/2002 a podle § 4 odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad:

Clanek 1
Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna v Albrechticich v Jizerskych horach (déle jen "knihovna") je knihovnou
zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢&. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je ziizena za ticelem
poskytovat rovnym zpisobem vSem ob¢antim bez rozdilu veifejné knihovnické a informacni
sluzby (dale jen "sluzby") vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Clanek 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislu§nych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby — ptjéovani knihovnich jednotek v knihovné nebo mimo knihovnu
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby, mezi nimi zv14ste:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
e informace z oblasti vetejné spravy
d) propagaéni sluzby
e novinkova sluzba
e pofadani soutézi a vystav
e¢) bibliografické informaéni sluzby - poskytovani informaci o literatufe, kterd je
potiebnd ke studiu, vykonu povolani nebo zajmové €innosti, a materiali, které ma
knihovna ve svych fondech a ve fondech jinych knihoven v Ceské republice

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Prostory knihovny mohou vyuzivat i ob¢ané, ktefi nejsou registrovanymi ¢tenaii knihovny
za predpokladu, ze budou dbat pokyni pracovnika knihovny. Pfi neuposlechnuti pokyni
mohou byt z knihovny vykazani a dalsi pristup jim zakazan.

Clanek 3
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

1. Sluzby knihovna poskytuje jen uzivatelim, ktefi jsou registrovani. Uzivatelem knihovny
se stava fyzicka osoba na zdkladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladt. Déti a mladez do 15 let na zékladé ptihlasky vyplnéné rodicem nebo
zdakonnym zastupcem, v némz budou uvedeny osobni udaje ditéte a zdkonného zastupce
vyzadované k registraci.
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Knihovna vyzaduje k registraci ndsledujici osobni udaje: jméno, pifjmeni, datum
narozeni a adresu trvalého bydlisté. Zménu téchto Gdaji je povinen &tendi knihovné
neprodlene oznamit.

Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu
a povinnosti ji nahradit dle platnych piedpist.

Pipominky, podnéty a névrhy k préci knihovny je mozné podévat knihovnici. Osobni
udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich udajt (EU) 2016/679. Poudeni o ochrang osobnich udaji je piilohou tohoto KR.

Clanek 4
Podminky puajcovani mimo knihovnu

O zptsobu zaptijéeni knih a periodik, pfipadné jiného knihovniho dokumentu (CD,
spoletenskych her) - dédle jen "knihovni jednotka" rozhoduje knihovnik. Na jeden prikaz
Ize pajéit nejvyse 30 knihovnich jednotek. Vyptjéni lhita ¢ini 1 mésic. Knihovna mize
stanovit krat$i vypajéni dobu, pifpadné Zadat vraceni pied uplynutim Ihity. Nezada-li
vyptjéenou knihovni jednotku jiny &tena, mizZe byt tato lhlta knihovnikem nejvyse
2 x prodlouzena.

74da-1i uzivatel knihovni jednotku, ktera je plj¢ena, muze pozadat o jeji rezervaci.
Jakmile bude vracena, uvédomi knihovna uZivatele o mozZnosti jejtho vyzvednuti
e-mailem nebo telefonicky a rezervuje mu ji nejdéle vsak 1 tyden od data uvédoméni.
Knihovni jednotky, které knihovna nema ve svém fondu, zajistuje pomoci meziknihovni
vyplijéni sluzby z jiné knihovny (MVS)). Poplatek za zprostredkovanou sluzbu (poStovné
a baleni) ¢ini 70,- K¢ za jeden titul. Ctenaf je povinen pii objednévce Citelné vyplnit
zadanku, uvést presné udaje o Zadaném dile a kontaktni udaje (e-mail nebo telefon).
Je povinen bezpodminetné dodrZet termin vraceni stanoveny piisluSnou knihovnou.
Pokud &tenai nedodrzi veskera nafizeni, mize mu byt odmitnuto dal$i pjcovani knih
prostiednictvim MVS. Méstska knihovna Jablonec n/N poskytuje MVS zdarma.
Meziknihovni  sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani wuZivatele podle
§ 14 knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

Clanek 5
Poradkova opatieni

Podpisem piihlasky a prostudovanim knihovniho fadu se uZivatel zavazuje, dodrZzovat
knihovni fad, fidit se piedpisy a smérnicemi pro ¢innost knihoven, pokyny pracovniki
knihovny, chréanit zafizeni knihovny a podrobit se kontrolnim opatienim nutnym
k udrzeni poradku a ochrany majetku ve spravé knihovny, zachovavat klid a pofadek.
Uzivatel je povinen, nakladat s vypujcenymi knihovnimi jednotkami Setrné¢ a neni
opravnén je pljcovat dalsim osobam. Nese za n¢ veskerou odpovédnost po celou dobu
vypljcky.

Uzivatel je povinen ve vlastnim zajmu pti vyptjéovani knihovni jednotku prohlédnout
a piipadné poskozeni ihned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovidd za kazdé poSkozeni,
které bude zjisténo pii jejim vraceni

Za poSkozeni, pripadné ztratu knihovni jednotky, rovnéz i za Skody zplisobené na
ostatnim majetku knihovny odpovida ¢tenat podle obecné platnych predpist, zvlaste dle
§ 442, odst. 2 ob¢anského zakoniku.
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Pokud uzivatel nevrati nékterou z vypijéek v ureném ¢asovém terminu, knihovna mu az
do jejiho vraceni pozastavi dalsi ptijcovani.

Uzivatel je povinen knihovné uhradit naklady na opravu jim posSkozené knihovni
jednotky, spojené s uvedenim knihovni jednotky do piivodniho stavu, piipadné uhradit
skodu pfi zni¢eni nebo ztraté. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovnik.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

Tento Knihovni #ad nabyva u¢innosti dne 01.01.2021. Soucasné pozbyva platnosti
Knihovni fad ze dne 24.10.2002

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

Soucésti KR je ptiloha

Albrechticich v Jizerskych horach dne 21. prosince 2020

Jaroslav Zeman

starosta




Priloha ¢.1
Poudeni o ochrané osobnich tidaji

Spraveem osobnich udaji uZivateld knihovny je Obec Albrechtice v Jizerskych horach.
Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon

Sluzebni tdaje: ¢islo &tenafského prikazu, piehled vypujcek veetné historie, piehled rezervaci
Dale knihovna uchovava identifikaéni tdaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznadmi knihovné pifpadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovdva osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalgich sluzeb uZivatelim, informovani uZivateli o sluzbach a déale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za i¢elem lep$i komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Priava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz a pravo vznést
namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovdvanych osobnich
Gdaju, piipadné umozni nahled do prihlasky ¢tenare.

Z4dosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zZadosti.

Doba uchovini osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelti po dobu registrace a tii roky poté.
Registrovany uZivatel mtze pozadat o likvidaci svych osobnich udajii, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepteje si nadéle vyuZivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich idaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu Obce Albrechtice
v Jizerskych horéch.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramei svych pracovnich tukolt.

Osobni udaje knihovna uchovava i v pocitacové databazi. Ptistup k t€émto datim je chranén
systémem piistupovych G¢td, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkold
jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tdaje na zakladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavtela piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udajt, na ktery se
muzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajl obratite nejprve na nés.

Povéfenec pro ochranu osobnich adaji: Ing. Milo§ Snytr



